LAMPIRAN II

Contoh Format Kertas Senat

KERTAS SENAT BIL. XXX/XX


KERTAS UNTUK PERTIMBANGAN 
SENAT UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

(Tajuk Kertas Kerja) 1



Tujuan

1. …………………………………………………….......

Latar Belakang

2. ………………………………………………………….

(Tajuk-tajuk lain yang berkaitan)1

3. ...……………………………………………………….
4. Justifikasi
5. Cadangan
6. Tarikh Pelaksanaan
7. Implikasi Sumber
8. Impak/Penjajaran Dasar Kerajaan/Universiti
9. Tarikh Kelulusan Jawatankuasa/Fakulti/Institut/Pusat/Akademi/

Syor

10. ………………………………………………………….


Di sudut bawah (kiri) catatkan nama Fakulti/Institut/Akademi/Pusat.

Nota:

1. Atur untuk Makluman1 di mana perlu
2. Gunakan huruf kecil bagi tajuk2 contoh Cadangan Penawaran Kursus.
3. Gunakan font ‘Arial/Tahoma’ no. 11 atau no. 12. Sila pastikan dokumen mempunyai muka surat 


Disediakan oleh: Fakulti/Institut/Akademi/Pusat XXX

Tarikh kemaskini: xx/xx/2024



RINGKASAN EKSEKUTIF

KERTAS KERJA CADANGAN ….. (Tajuk Kertas kerja)…


	1
	TUJUAN
	Tujuan kertas kerja ini ialah untuk mendapatkan kelulusan/makluman Senat Universiti mengenai …(Tajuk Kertas Kerja)...

	2
	LATAR BELAKANG
	Nyatakan latar belakang secara ringkas.

	3
	JUSTIFIKASI
	Nyatakan justifikasi cadangan dan merujuk keperluan semasa.

	4
	CADANGAN
	Nyatakan cadangan pelaksanaan untuk pertimbangan/makluman atau kelulusan.

	5
	TARIKH PELAKSANAAN
	Nyatakan tempoh pelaksanaan yang akan dikuatkuasa.

	6
	IMPLIKASI SUMBER
	1. Senaraikan implikasi keperluan sumber merangkumi sumber manusia, fizikal (prasarana, kemudahan, peralatan, teknologi, dan lain-lain) dan juga kewangan (kos pelaksanaan, penjimatan, perbandingan kos)


	7.
	IMPAK/PENJAJARAN DASAR KERAJAAN/UNIVERSITI
	Nyatakan impak cadangan dan penjajaran dasar. contoh dasar
1. Pelan Pembangunan Pendidikan Malaysia: Pendidikan Tinggi
2. Pelan Strategik
3. Matlamat Pembangunan Mapan/Sustainable Development Goals (SDG)
4. Rancangan Malaysia

	8.
	TARIKH KELULUSAN
		Peringkat
	Tarikh

	Mesyuarat Jawatankuasa Akademik Fakulti (jika berkenaan)
	

	Mesyuarat Jawatankuasa Kurikulum/Pengajian Siswazah/Swaakreditasi
	

	Senat
	




	9
	KESIMPULAN/SYOR
	Senat Universiti dengan segala hormatnya dipohon meluluskan /mengambil maklum … (tajuk kertas kerja)…



