
  

IKLAN JAWATAN  
 

Jawatan  : PEGAWAI EKSEKUTIF 5 

Gred : PE5 

Penempatan : Bahagian Kemasukan dan Bahagian Urus Tadbir Akademik 

Bilangan Kekosongan : Satu (1) 

Terma Lantikan : Sepenuh masa 

Tempoh 
Perkhidmatan 

: Lantikan satu (1) tahun hingga tiga (3) tahun dan boleh dilantik 
semula. 

Syarat Lantikan : i) Diperakukan oleh Ketua Bahagian Pengurusan Sumber Manusia.  
ii) Diluluskan oleh Pendaftar 

Imbuhan Bulanan : RM1,800.00 – RM1,900.00 

Kemudahan 
Perubatan 

: Mengikut kelayakan berdasarkan peraturan semasa yang 
berkuatkuasa, tertakluk kepada peruntukan kewangan dan kelulusan 
Ketua PTJ. 

Kemudahan Cuti :  Cuti Rehat dan Cuti Sakit sahaja, mengikut kelayakan berdasarkan 
peraturan-peraturan semasa yang berkuatkuasa. 

Bidang Tugas : Menjalankan tugas berkaitan pengurusan kewangan dan aset, 
pengurusan fail dan lain-lain tugas berkaitan pentadbiran. 

Kriteria Pelantikan : i) Calon-calon adalah warganegara Malaysia. 
ii) Mempunyai kelayakan minimum minimum SPM/SPVM/ MCE. 
iii) Calon yang mempunyai pengalaman akan diberi keutamaan. 

Maklumat Tambahan : Setara dengan Gred 19 

CARA MEMOHON : 
1) Mengisi Borang Permohonan Jawatan Kumpulan Pelaksana (SOK/BUM/BR03/JAWATAN 02) 
2) Melampirkan bersama : 

(i) Gambar terbaru berukuran passport, 
(ii) Resume, 
(iii) Salinan Sijil-sijil dan, 
(iv) Salinan Kad Pengenalan. 

3) Permohonan yang lengkap hendaklah dihantar ke alamat : 
Pejabat Pentadbiran Akademik dan Antarabangsa 

Tingkat 1, Bangunan Canselori Putra 
Universiti Putra Malaysia  

43400 UPM Serdang 
 

Tarikh Tutup Permohonan : 11 September 2023  


